Sefior

Guatemala de la Asuncion,
29 de junio de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe de Actividades realizadas conforme
al Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 123-2018 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial 9-2018, correspondiente al mes de junio del 2018, y para el cobro de los
honorarios presento la factura Serie “E” No.0062.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Asesorar en la evaluacion de documentacion y expedientes que sean sometidos para
aprobacion del Director General del Deporte y la Recreacion;

Brindar asesoria en la evaluacion y seguimiento de los procesos administrativos de
Compra Directa que se lleven ante la Direccion General del Deporte y la Recreacion;
Asesorar en la evaluacion y seguimiento de expedientes de adquisiciones vy
contrataciones por medio de Procesos de Cotizacion o Licitacidn que se gestionen ante
la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion;

Asesorar en la evaluacion de perfiles y candidatos para integrar las Juntas de Cotizacion
y Licitacion que sean necesarias, tanto de miembros titulares como suplentes;

Brindar asesoria para llevar un estricto control y dar seguimiento oportuno a los
procesos de contrataciones y adquisiciones que se tramitan ante la Direccién General
del Deporte y la Recreacion;

Asesorar en la evaluacién y cumplimiento de la normativa legal aplicable en las Bases
de Cotizacidn y Licitacion que se utilizan en la Direccion General del Deporte y la
Recreacion, formulando las recomendaciones pertinentes;

Asesorar en la evaluacién de solicitudes y expedientes de las diferentes unidades
administrativas de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion, que sean
sometidos para aprobacidén del Director General;

Brindar asesoria a las mesas de trabajo, juntas o comisiones que se integren en materia
de contrataciones y adquisiciones de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;
Asistencia a reuniones que le sean solicitadas. aY
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1-

Se asesord en la evaluaciéon de documentos, expedientes y solicitudes que fueron recibidos
de las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion previo a la
aprobacion del Director General.

Se brindd asesoria y seguimiento de los procesos de compra de la Direccidén General del
Deporte y la Recreacion generados en el mes de junio por la Seccién de Compras. (Compra -
Directa, Cotizacion y Licitacion)

Se brind6 asesoria para llevar control de los eventos de compra por medio de cotizaciony
licitacién generados por la Seccién de Compras en el mes de junio y los que vienen del
ejercicio fiscal 2017.

Se dio asesoria en la verificacion del cumplimiento de la normativa legal en las
bases de licitacién y cotizacion de los expedientes de eventos que fueron
publicados por la Seccion de Compras en el portal Guatecompras durante el
presente mes.

Asistencia a reuniones varias asignadas por el Director General del Deporte y la
Recreacion.

Se asesord en la evaluacion de perfiles de las personas para integrar las juntas de
licitacion de los eventos que tendran recepcion de ofertas y apertura de plicas en el
mes de junio y julio 2018.

Se brindd asesoria en respuestas a solicitudes de informacion requerida por el
Ministerio Publico, Auditoria Interna, Vicedespacho del Deporte y la Recreacion,
Administraciéon General del Ministerio de Cultura y Deportes, diputados del
Congreso de la Republica entre otros.

Se asesoro en

proceso de actualizacion del manual de Normas y Procedimientos
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncion,
29 de junio de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe Final de Actividades realizadas
conforme al Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 123-2018 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial 9-2018, correspondiente al periodo del 3 de enero al 30 de junio
del presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se asesord en la evaluacion de documentacion y expedientes que fueron sometidos
para aprobacion del Director General del Deporte y la Recreacion;

b) Se brindd asesoria en la evaluacidn y seguimiento de los procesos administrativos de
Compra Directa que se llevaron ante la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

c) Se asesord en la evaluacién y seguimiento de expedientes de adquisiciones vy
contrataciones por medio de Procesos de Cotizacidén o Licitacion que se gestionaron
ante la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

d) Se asesord en la evaluacion de perfiles y candidatos para integrar las Juntas de
Cotizacién vy Licitacion que fueron necesarias, tanto de miembros titulares como
suplentes;

e) Se brindé asesoria para llevar un estricto control y dar seguimiento oportuno a los
procesos de contrataciones y adquisiciones que se tramitan ante la Direccion General
del Deporte y la Recreacidn;

f) Seasesord en la evaluacidn y cumplimiento de la normativa legal aplicable en las Bases
de Cotizacion y Licitacién que se utilizan en la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion, formulando las recomendaciones pertinentes;

g) Se asesord en la evaluacion de solicitudes y expedientes de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, que fueron
sometidos para aprobacién dél Director General;

h) Se brindé asgsoria a las mesas de trabajo, juntas o comisiones que se integraron en
materia de «

ataciones y adquisiciones de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

i) Se asistio a reunjones a las que fui nombrada.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion,
29 de junio de 2018.

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe Final de Resultados conforme al
Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Niumero 123-2018 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial 9-2018, correspondiente al periodo del 3 de enero al 30 de junio del presente
ano.

RESULTADQOS OBTENIDOS:

1- Seasesoro en la evaluacion de documentos, expedientes y solicitudes que fueron recibidos
de las diferentes Unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, como
reprogramaciones presupuestarias, circulares de la Delegacion de Recursos Humanos,
documentos de la Direccién de Areas Sustantivas, Estimacion de pagos de proyectos de
Infraestructura, liquidacion de Fondo Rotativo de la DGDR; previo a la aprobacién del
Director General, logrando minimizar el nimero de documentos con error y mejorando los
tiempos de respuesta de las gestiones presentadas.

2- Se implementaron mejoras en la evaluacion de documentos para cumplir con la normativa
legal vigente.

3- Se brind6 asesoria y seguimiento de los procesos de compra de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion generados por la Seccién de Compras. (Compra Directa, Cotizacidn
y Licitacion) logrando la agilizacion de los procesos administrativos desde la generacion de
la requisicion hasta la publicacion de las bases definitivas en el portal Guatecompras.

4- Se brind6 asesoria para llevar control de los eventos de compra por medio de cotizacién y
licitacion generados por la Seccién de Compras durante el primer semestre 2018 v los que
vienen del ejercicio fiscal 2017. Logrando dar seguimiento efectivo para la agilizacién de los
procesos.

5- Se dio asesoria en la verificacion del cumplimiento de la normativa legal en las
bases de licitacion y cotizacion de los expedientes de eventos que fueron
publicados por la Seccién de Compras en el portal Guatecompras durante el primer
semestre del afio 2018. Logrando que los eventos cumplan con lo requerido
conforme a la ley para evitar hallazgos de los entes fiscalizadores.



Asistencia a reuniones varias asignadas por el Director General del Deporte y Ia
Recreacion, logrando resultados en la implementacion de procesos que agilizan las
gestiones administrativas.

Se asesoro en la evaluacion de perfiles de las personas para integrar las juntas de
licitacién de los eventos que tuvieron recepcién de ofertas y apertura de plicas en
el primer semestre 2018.

Se asesoro en el proceso de actualizacion del manual de Normas y Procedimientos
de Adquisiciones y Contrataciones 2018.

Se brindo asesoria en respuestas a solicitudes de informacién requerida por el
Ministerio Publico, Auditoria Interna, UDAF, Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion, Administracion General del Ministerio de Cultura y Deportes,
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas, diputados del Congreso de Ia
Republica.
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